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Bu gérev tammi formu 26.12.2007 tarihli ve 26738 sayil Resmi Gazetede yayimlanan Kamu I¢ Kontrol
Standartlari Tebligi ile kamu idarelerinde i¢ kontrol sisteminin olusturulmasi, uygulanmasi, izlenmesi ve
gelistirilmesi kapsaminda hazirlanmistir.

BiRiMi TUSAS-Kazan Meslek Yiiksekokulu
GOREV ADI Satin Alma Birimi
GOREV ALANI | Satin Alma Birimi
e Tiiketim ve demirbas ( egitim malzemeleri, kirtasiye, bina bakim ve onarim
malzemeleri. ahsap ve metal malzemeleri, elektronik donanim ve teknolojik
malzemeleri. makine ve te¢hizat ahm ve bakimlar1 vb.) malzemelerinin ihale ile
satin alim iglemlerini yapar.
e Dogrudan temin ile satin alinacak,mal ve hizmet alimlar1 ile bakim-onarima ait
piyasa arastirma evraklarini diizenlemek ve malzemelerin siparislerini vermek.
e Jlhale ve satin alim islemlerinin kanun ve y&netmeliklere uygun bir sekilde
yapilmasini saglar.
GOREV e Dogrudan temin ile satin alinacak,mal ve hizmet alimlarina ait ddeme evraklarini
diizenlemek ve bunlari Strateji Gelistirme Dairesi Bagkanligina géndermek.
SORUML‘SLUKLAR e Birim ile ilgili yazigmalar yapmak.

Hizmet alimu ile ilgili islemleri yiirtitiir.

Biitce esaslar1 ger¢evesinde satin almaya yonelik hertiirlii yazisma ve evraklari
hazirlamak.

Is verimliligi agisindan diger birimlerle uyum igerisinde ¢alismaya gayret etmek.
Yatirim ve analitik biit¢elerinin hazirlanmasinda mutemetlik ile esgiidiimlii olarak
caligir.

Miidiirtin gorev alani ile ilgili verecegi diger isleri yapar.
Yukarida belirtilen gorevlerin yerine getirilmesinde Yiiksekokul Sekreterine karsi
sorumludur

5018 KAMU MALT YONETIMi VE KONTROL KANUNU

4734 kamu ihale kanunu

Yasal Dayanak

Bu formda ag¢iklanan gorev tanimimi okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul
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Not: Bu Formun 1slak imzali bir niishasi I¢ Kontrol Izleme ve Y6nlendirme Kurulu ile Kalite
Komisyonu Sekretaryasina gonderilecektir.



