GAZI UNIVERSITESI llgi yam

Atatiirk iikeleri ve Inkilap Tarihi
Aragtirma ve Uygulama Merkezi
Gorev Tammi

Sayfa No:[Sayfa 1/1

Bu gorev tanimi formu 26.12.2007 tarihli ve 26738 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Kamu I¢ Kontrol

Standartlan Tebligi ile

ve gelistirilmesi kapsaminda hazirlanmstir.

Kamu idarelerinde i¢ kontrol sisteminin olusturulmasi, uygulanmasi, izlenmesi

BiRiMi

Atatiirk ilkeleri ve inkilap Tarihi Arastirma ve Uygulama Merkezi

GOREV ADI

Atatiirk itkeleri ve inkilap Tarihi Arastirma ve Uygulama Merkezi Muduri

GOREV ALANI

Atatiirk ilkeleri ve inkilap Tarihi Arastirma ve Uygulama Merkezi

GOREYV ve
SORUMLULUKLAR

Gazi Universitesi ve Atatiirk ilkeleri ve Inkilap Tarihi Arastirma ve Uygulama Merkezi
tarafindan belirlenen amac ve ilkelere uygun clarak; Atatiirk’iin fikir ve disiincelerini,
Thrkiye Cumhuriyeti Devleti’nin kurulug felsefesini, yakin Tlrkiye tarihini dogru anlamak|
ve anlatmak, bu gergevede bilimsel ¢caligmalar yapmak, yurt igi ve yurt digi kurumlarla
ortak projeler geligtirmek

Atatiirk’n - duslinceleri, Cumhuriyetin kurulus felsefesi ve yakin Tirkiye tarihi
konularinda bilimsel galigmalarda bulunmak ve bu g¢alismalar topluma hizmet olaray]
sunrmak

Atatirk Tikeleri ve inkilap Tarihi Arastirma ve Uygulama Merkezi'nin vizyon ve misyonu
dogrultusunda faaliyetlerin etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiritiilmesi
amaciyla calismalar yapmak, planlamak, yonlendirmek, koordine etmek ve denetlemek

is verimliligi ve barisi acisindan diger birimlerle uyum icerisinde cahgmaya gayret etmek

Merkez biinyesinde bulunan tiim is tamimlarinin ve ¢calisma gruplarinin diizenli ¢ahigmasi
icin personel ayrimi yapmaksizin glvenli ve huzurlu is ortami yaratmak

Yapilan islerin kontroll ve denetlenmesini saglamak, yiliik faaliyet raporu ile gelecek yila
ait calisma programint hazirlamak, Ust birimlerle diyaloga gecerek MuduriGgin
ihtivaclarini, sorunlanini bildirmek, ytritulen projeler hakkinda rapor sunmak.

Yasal Dayanak

- 657 Sayili Devlet Memurlar Kanunu

- 2547 Sayili Yiksekdgretim Kanunu

- 2914 sayih Personel Kanun

- ilgili Kanun, Tazlk, Yonetmelik ve Yonergeler

Bu formda a¢iklanan

gorev tanimumu okudum. Gérevimi burada belirtilen kapsamda yerine

getirmeyi kabul ediyornm, /2021
A(lljnsvanld Prof. Dr. Mehmet Ali CAKMAK Imza: WT/
1 ooyadt Merkez Miidiirii d
ONAYLAYAN
Unvam Prof. Dr. Musa YILDIZ
Adi Soyadr Rektér imza:

Not: Bu Formun 1slak imzali bir niishasi I¢ Kontrol {zleme ve Yonlendirme Kurulu ile Kalite
Komisyonu Sekretaryasina ginderilecektir.



GAZi UNIVERSITESI Hgi yaz:

Atatiirk flkeleri ve Inkiap Tarihi
Aragtirma ve Uygulama Merkezi Gorev | Sayfa No:|Sayfa 1/1
Tanimi

Bu gorev tanum formu 26.12.2007 taribli ve 26738 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Kamu I¢ Kontrol

Standartlar1 Tebligi ile Kamu idarelerinde i¢ kontrol sisteminin olusturulmasi, uygulanmast, izlenmesi
ve gelistirilmesi kapsaminda hazirlanmgtir,

BIRIMI Atatiirk Ilkeleri ve inkilap Tarihi Arastirma ve Uygulama Merkezi
GOREV ADI Atatiirk ilkeleri ve inkilap Tarihi Arastirma ve Uygulama Merkezi Mudir Yardimeisi

GOREV ALANI |Atatiirk ilkeleri ve inkilap Tarihi Aragtirma ve Uygulama Merkezi

Merkez Midiriniin bulunmadigi zamanlarda, Merkez Miidiriine vekélet etmek
GOREV ve Merkez Midiriiniin gérevlerini yerine getirmesinde yardimci olmak
SORUMLULUKLAR \\je ez Midiiriiniin verdigi yetki cergevesinde; Merkezi ydnetmek, temsil etmek ve

Merkezle ilgili islemleri yapmak
- 657 Sayill Deviet Memurlari Kanunu
- 2547 Sayil Yuksekdgretim Kanunu

Yasal Dayanak - 2914 sayih Personei Kanun
- {lgili Kanun, Tuziik, Yonetmelik ve Yonergeler

Bu formda agiklanan gorev tamummi okudum. Gérevimi burada belirtilen kapsamda yerine

getirmeyi kabul ediyorum. g eeeid 2021
Unvani Doc. Dr. Osman SABANCI i
Merkez Miidiir Yardimcisi Imza:
Adi Soyadi
ONAYLAYAN

Unvam
Adi Soyvadi

Prof. Dr. Mehmet Ali CAKMAK .
Merkez Miidiirii Imza:
h

Not: Bu Formun 1slak imzali bir niishas: I¢ Kontrol [zleme ve Yonlendirme Kurulu ile Kalite
Komisyonu Sekretaryasina gonderilecektir,



GAZI UNIVERSITESI ligi yaz;

Atatiirk Ilkeleri ve Inkilap Tarihi
Arastirma ve Uygulama Merkezi Gorev
Tanimmi

Sayfa No:{Sayfa 1/1

Standartlart Tebligi ile

Bu gérev tammi formu 26.12.2007 tarihli ve 26738 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Kamu I¢ Kontrol

Kamu idarelerinde i¢ kontrol sisteminin olusturulmasi, uygulanmasi, izlenmesi

ve gelistirilmesi kapsaminda hazirlanmigtir.

BIRIMI

Atatlirk ilkeleri ve inkilap Tarihi Arastirma ve Uygulama Merkezi

GOREV ADI

idari Personel

GOREV ALANI

Atatiirk ilkeleri ve inkilap Tarihi Arastirma ve Uygulama Merkezi

GOREV ve
SORUMLULUKLAR

Atatiirk ilkeleri ve Inkildp Tarihi Arastirma ve Uygulama Merkezi ic ve dig
gérigmelerini dizenleyerek, yetkililerle gérismelerini, makamin zaman ve ig
durumlarint da dikkate alarak planlamak, yiiriitmek

Yaineticinin yazih ve s6zlt direktiflerinin ilgili kisi, birimle ve kurumlara iletilmesini
saglamak

Biiro makinalarini kullanmak

Telefon gériusmelerini koordine etmek

Merkeze gelen evraklanin kayitlarinin tutulmasi teslim alinmasini saglamak

EBYS {zerinden kurum ici kurum digi yazismalari yapmak

EBYS {izerinden birime gonderilen fiziki eklerin gelip gelmedigini birim EBYS
Kullanicilariyla istisare halinde takip eder, gelmemisse ilgili birimlerle iletisim kurar

Birimin EBYS izerinden giden fiziki evraklarin birim EBYS kullanicilan ile koordineli
olarak ilgili birime génderir, eksigi varsa ilgili birimleri arayarak tamamlatir

Faaliyetlerinin gerektirdigi her tlirll arag, gere¢ ve malzemeyi kullanabilmek

Evraklari ilgili yerlere iletilmesi ve ilgili yerlerden teslim atinmasi, evraklarin gizliligini
ve glvenligini saglamak

Merkezimize ait web sitesini diizenlemek, takip etmek

Merkez Miduri tarafindan verilen diger gérevleri yapmak

Yasal Dayanak

- 657 Sayili Devlet Memurlan Kanunu

- 2547 Sayili Yiiksek&dgretim Kanunu

- 2914 sayili Personel Kanun

- tgili Kanun, Tiziik, YSnetmelik ve Yénergeler

Bu formda a¢iklanan

getirmeyi kabul ediyorum.

gorev tanimim okudum. Gérevimi burada belirtilen kapsamda yerine
vk /2021

Unvam ,. imza:
Ads Sopads Songiil TORUN imza: 25,
ONAYLAYAN
Unvam Prof. Dr. Mehmet Ali CAKMAK .
Adi Soyada Merkez Miidiirii Imza: W
3

Not: Bu Formun 1slak imzal1 bir niishas1 I¢ Kontrol Izleme ve Yénlendirme Kurulu ile Kalite
Komisyonu Sekretaryasina gonderilecektir.



