Dékiiman No: FBE.IA.0048
: ~% Y Tarihi: 28/06/2022
YURTDISI GECICI =
.o . [X) . R 1 T h
GOREVLENDIRME SURECI S2yon ani
Revizyon No:
Sayfa: 1/2
Is Akis Adimlan Sorumlular Ilgili Dokiimanlar

Birime ait yolluk bitgesinin dagilimini
saflamak (zere A.B.D. Bagkanhklanindan
yurtigi-yurtdisi gérevliendirmeler icin tahmini
gdrevliendirme listelerinin istenmesi

|

A.B.D. Baskanliklanndan gelen gdrevliendirme
taleplerinin bitce imkanlan dlgisinde planlanmasi

HAYIR ! BiR HAFTAYA
_ .svteEieterl-g_elerT e?rr.akll KADAR
gili &grenci isleri biriming
-
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(T Yolluksuz ve girev siresi 1 haftaya kadar
g olan gérevlendirilmeler Enstith Madiri +—
P Onayi— 15 giine kadar gdreviendirmeler
0 icin Rektdr Onayimin alinmas:
=

7 giinden fazla yolluksuz gérevlendirmeler
ile yolluklu ve yevmiyeli gérevlendirmeler
icin Yonetim Kuruluna sunulmasi

'

Enstitd Yonetim Kurulu
Kararlanimin Personel Daire
Baskanh&ina Gonderilmesi

,

HAZIRLAYAN
o
Birim Calisma Ekibi

Personel Birimi

Personel Birimi

Enstitl Sekreteri

Personel Birimi

Yonetim Kurulu

Yazismasi

Personel Birimi

ONAYLAYAN
o

Gorevlendirme
Listesi

Gorevlendirme
Listesi

Gorevlendirme
Listesi

Gorevlendirme
Onay1

Enstiti Yonetim
Kurulu Gindemi

Enstiti Yonetim

Kurulu Karari

Enstiti Midiir Yardimcisi
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|

Karann ilgiliye / A.B.D.

- I T N —
Bagkanhgina bildirilmesi
ONAY Rektor RED

L » | Rektérligin Onayini Enstiti

Onayl

Muadirligine iletilmesi

!

Garevlendirme Onayinin A.B.D

Baskanhklanina g&nderilmesi

!

Odeme emri belgesi, yolluk bildirimi ve ekli
belgelerin tanzimi, harcama yetkilisine génderilmesi.

!

Odeme emri belgesi ve ekli belgelerin Strateji

Gelistirme Daire Baskanligina gonderilmesi

Gdeme Isleminin Gergekle;tirilmeD

HAZIRLAYAN
o
Birim Calisma Ekibi

Personel Birimi

Enstitl Yonetim

Kurulu Karari

Enstitil YOnetim

Rektorlik
Kurulu Karari
Rektorlik Gorevlendirme Onay1
Enstitl Midarligl  Ggrevlendirme Onay1
Odeme Emri Belgesi,
Mutemet Yolluk Bildirimi ve
EKli Belgeler
Odeme Emri Belgesi,
Mutemet Yolluk Bildirimi ve
EKli Belgeler
Strateji Gelistirme Dekont
Daire Bagkanlig1
ONAYLAYAN
o

Enstiti Midiir Yardimcisi




